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Раздел II. Организационно-методическая работа

	№ п/п
	Вид работы
	Характеристика
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении

	1. 
	Разработка рабочей программы дисциплины, тематическое планирование
	1. Дисциплина Информатика
Курс 1           семестр 1-2
Программа разработана 2015г. 
2. Дисциплина Информационные технологии в профессиональной деятельности
Курс 2            семестр  4
Программа разработана в 2014 г.
Курс 3            семестр 5-6

Программа разработана в 2014 г.
	Сентябрь  2015
	

	2. 
	Разработка календарно-тематического плана
	1. Дисциплина Информатика
Курс 1             семестр 1-2
Часы: 

всего 117    аудиторные 78
из них теоретические  34
практические  44
2. Дисциплина Информационные технологии в профессиональной деятельности
Курс 2       семестр 3  

Часы: 

всего 54   аудиторные 36
из них лекции  14
практические  22  

3. Дисциплина Информационные технологии в профессиональной деятельности
Курс 3       семестр 5-6   
Часы: 

всего 63   аудиторные 42
из них лекции   16 

практические  26

	Сентябрь  2015

	

	3. 
	Разработка материалов промежуточной аттестации
	1. Дисциплина Информатика
Курс 1            семестр 1-2
Вид промеж. аттестации  дифференцированный. зачет
Процедура проведения письменно (тест в программе SunRav TestOfficePro)
2.  Дисциплина Информационные технологии в профессиональной деятельности
Курс 3         семестр 6
Вид промеж. аттестации-дифференцированный зачет

Процедура проведения – письменно (тест в программе SunRav TestOfficePro)


	Октябрь - ноябрь 2015
Апрель 2016


	

	4. 
	Разработка тестовых заданий с ответами для 1 -3 курса
	Дисциплина Информатика
Информационные технологии в профессиональной деятельности
	В течение  2015-2016 учебного года
	

	5. 
	Планирование практических занятий
	1. Дисциплина Информатика
Объем практических часов 44 (1 курс)
2. Дисциплина Информационные технологии в профессиональной деятельности
Объем практических часов 22 (2 курс)
3. Дисциплина Информационные технологии в профессиональной деятельности
Объем практических часов 26 (3 курс)
	Сентябрь-май 2015

	

	6. 
	Разработка методического пособия для студентов
	1. Дисциплина Информационные технологии в профессиональной деятельности 2 курс
Изучение средств и алгоритмов создания таблиц Microsoft Word
	Июнь 2016
	

	7. 
	Организация и проведение открытых занятий
	Дисциплина  

Информатика 
Практическое занятие для 1 курса

«Компьютерная графика. Создание и редактирование графических объектов»
	Апрель  2016
	

	8. 
	Участие в организации и проведении учебно-методических занятий
	Использование компьютерных технологий в работе преподавателя
	1 семестр
	

	9. 
	Организация и проведение общеучилищных мероприятий (неделя дисциплины, самообследование знаний, конкурсы и олимпиады по дисциплине)
	Проведение самообследования знаний в конце каждого семестра.
Дисциплина Информатика для 1 курса

Информационные технологии в профессиональной деятельности для 2-3 курсов. 
Проведение олимпиады по информационным технологиям среди команд студентов 1, 2, 3 курсов
Проведение открытого мероприятия по информатике «Знатоки» для студентов 1 курса
	Декабрь
Май

Февраль-май
Май


	

	10. 
	Самостоятельная работа с литературой
	Проработать пособие: Логинов М. Д., Логинова Т. А. Техническое обслуживание средств вычислительной техники:

учеб. пособие. — М., 2010.
	Сентябрь- май 
	

	11. 
	Другое

	Выступление на ЦМК с докладом «Применение информационных технологий в образовании»
	Март 
	


_______________________ /Лапикова М.В./
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