Правила и требования, предъявляемые к рефератам

по информатике

Слово «реферат» имеет латинские корни и происходит от слова «referre», что в буквальном переводе означает «докладывать, сообщать».

 «Реферат» имеет несколько значений (согласно книге «Словарь иностранных слов» издательства «Русский язык» (Москва) 1986 года):

1. реферат - это доклад на определённую тему, включающий обзор соответствующих литературных и других источников;

2. реферат - это изложение содержания научной работы, книги и т. п.

Реферат не является тестом, переписанным из первоисточника, это самостоятельная исследовательская работа, раскрывающая суть изучаемой темы. В то же время, это не сочинение, а обзор публикаций, доступных по заданной теме. От студента не требуется ни фантазия, ни оригинальность мышления, ни высказывание новых идей. Обычно реферат отражает различные точки зрения на исследуемый вопрос, выражая в то же время и мнение самого автора. Содержание материала должно быть логичным, изложение материала носит проблемно-поисковый характер.

Тематика рефератов определяется преподавателем. Студенту необходимо выбрать наиболее интересный с его точки зрения. 
Подготовка реферата.
Студент самостоятельно или под руководством преподавателя знакомится с требованиями, предъявляемыми к форме написания реферата, определяет его примерный объем, количество первоисточников, которые будут проанализированы в работе. Помощь в выборе литературы для реферата входит в компетенцию преподавателя.

Затем собираются исходные материалы на заданную тему (книги, статьи, заметки, иллюстрации), а потом выдержки из них группируются в том порядке, который удобен студенту. С исходными материалами может очень помочь Интернет 
В то же время развитие Интернета привело к тому, что в России и в мире началось активное распространение уже готовых рефератов по разным областям знаний. Некоторые ресурсы предлагают скачать готовые работы за деньги или бесплатно. Сдача скачанных из сети рефератов не требует больших затрат — достаточно изменить имя на титульном листе, однако это приводит, в конечном итоге, к ухудшению качества образования

С проблемами плагиата при сдаче рефератов борются во всём мире: в некоторых высших учебных заведениях за плагиат студентам грозит отчисление. Разрабатываются специальные программы, которые должны помочь преподавателям в выявлении скачанных из Интернета рефератов: например, американская система Turnitin (англ.) или российская «Антиплагиат».
Как правило, самостоятельная работа над рефератом, дает неплохие результаты по закреплению изученного материала, и более глубокому изучению проблемы.

Алгоритм работы над рефератом

1. Выбор и формулирование темы.

2. Составление библиографии.

3. Обработка и систематизация информации.

4. Разработка плана реферата.

5. Написание реферата.

6. Публичное выступление с результатами исследования.

Требования к выполнению реферата

Работа должна быть написана на русском языке, стиль изложения должен быть научным. 

Изложение материала в работе должно быть последовательным и логичным. Все главы должны быть связаны между собой. Следует обращать особое внимание на логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфа — от вопроса к вопросу.

Сокращение слов не допускается. Исключение составляют общеизвестные сокращения (например, РФ, США, г. Москва и др.), предусмотренные ГОСТ. Не рекомендуется вводить собственные сокращения обозначений и  терминов. 

Грамматические, синтаксические, пунктуационные ошибки, опечатки недопустимы.

Необходимо соблюдать правила цитирования, правильное оформление ссылок, библиографического списка

Структура реферата:
1) титульный лист (см. приложение 1); 
Титульный лист считается первым листом работы и содержит следующие сведения:
· полное наименование министерства;
· наименование учебного заведения;
· название вида документа (реферат);
· название темы реферата;

· сведения об исполнителе (ФИО студента, № группы, подпись);
· сведения о преподавателе;
2) оглавление (см. приложение 2). Оглавление включает перечисление частей работы (от введения до приложений) с указанием страницы, на которой начинается каждая часть; 

3) введение; 

4) основной текст (главы, параграфы); 

5) заключение; 

6) список использованных источников (не менее 5 источников); 
7) приложения (если они имеются). 

Все страницы работы (за исключением приложений) должны иметь сквозную нумерацию.

Оптимальный объем работы не более 15страниц печатного текста. (как правило для раскрытия темы достаточно 10 страниц).

В учитываемый объем работы включаются введение, основной текст и заключение. 

Правила оформления реферата

Работа должна быть представлена в печатном варианте (текст напечатан с компьютерного файла на принтере). 

Текст работы должен быть выполнен на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм) книжной ориентации.

Размеры полей: 

· правое  - 15 мм, 

· левое –30 мм, 

· верхнее и нижнее – 15 мм

Опечатки, описки и графические неточности в работе не допускается.
Текст работы печатается с соблюдением следующих требований: 

1. Шрифт Times New Roman.

2.  Цвет шрифта черный

3.  Высота букв, цифр и других знаков – не менее 1.8 мм (14 пт).

4. Выравнивание текста по ширине. 

5. Новый абзац начинается с красной строки (отступ от левого края текста – 1,25 мм).

6. Наименования глав, параграфов оформляются полужирным начертанием, выравнивание  - по центру. Первая буква прописная, остальные буквы строчные. Точка после заголовка не ставится.
7. Страницы реферата следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Номер страницы проставляют в  нижней правой части листа без точки. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц отчета. Номер страницы на титульном листе не проставляют.

8. Текст печатается через 1,5 - 2 интервала.

9. Каждая структурная часть реферата (введение, главная часть, заключение и т.д.) начинается с новой страницы.
10.  Расстояние между главой и следующей за ней текстом, а также между главой и параграфом составляет 2 интервала.

Рецензия реферата 

. Рецензия составляется преподавателем на основе следующих факторов:

1. уровень эрудированности автора по изученной теме 

· степень знакомства автора работы с актуальным состоянием изучаемой проблематики,

· полнота цитирования источников, 

· степень использования в работе результатов исследований и установленных научных фактов;

2. личные заслуги автора реферата 

· дополнительные знания, использованные при написании работы, которые получены помимо предложенной образовательной программы,  

· уровень владения тематикой и научное значение исследуемого вопроса;

3. характер реферата 

· логичность подачи материала, 

· грамотность автора, 

· правильное оформление работы (соответствие реферата всем перечисленным выше требованиям).

